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УТВЕРЖДЕНО

Распоряжением Главы муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» Республики Татарстан 

№ 164-р «20» октября 2006 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о правовом отделе аппарата Совета Нижнекамского муниципального района 

Республики Татарстан
1. Общие положения

1.1. Правовой отдел (далее – Отдел) создан в целях обеспечения соблюдения законности в деятельности Совета Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (далее – Совет), его структурных подразделениях.

1.2. Отдел является структурным подразделением Совета без права юридического лица.

1.3. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, федеральными законами и законами Республики Татарстан, подзаконными актами, действующими на территории республики, постановлениями и распоряжениями Главы муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» Республики Татарстан (далее - Глава района) и настоящим Положением.

2. Функции Отдела

2.1. В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:

- правовую экспертизу издаваемых в пределах своих полномочий муниципальных правовых актов Главы района, его заместителей и муниципальных правовых актов, принимаемых Советом;

- разработку и участие в подготовке проектов нормативных документов Совета, Главы района и его заместителей;

- оказание правовой помощи структурным подразделениям Совета;

- подготовку заключений по проектам муниципальный правовых актов, поступающим в Совет;

- представление интересов Совета в судах и иных организациях;

- участие в разработке и заключении договоров между Советом, его подразделениями с правом юридического лица;

- разработку и осуществление мероприятий по укреплению трудовой, служебной, исполнительской и финансовой дисциплины;

- ведение справочно-информационной работы по законодательству и нормативно-правовым актам с применением технических средств;

- разработку мероприятий по совершенствованию управления в сфере деятельности Совета и его подразделений, ведению секретного делопроизводства;

- рассмотрение совместно с подразделениями Совета писем, заявлений, жалоб граждан;

- иные функции.

2.2. Для осуществления своих функций Отдел имеет право:

- выступать инициатором принятия Советом и Главой района нормативно-правовых документов по вопросам деятельности органов местного самоуправления;

- подготавливать предложения об изменении или отмене (признании утратившими силу) муниципальных правовых актов Совета и Главы района;

- давать заключения по правовым вопросам, возникающим в деятельности Совета;

- запрашивать у руководителей подразделений и служащих Совета и иных органов местного самоуправления, учреждений, общественных организаций, предприятий и организаций независимо от форм собственности, информацию, документацию, письменные и устные разъяснения, необходимые для осуществления функций Отдела, знакомиться с архивными материалами;

- принимать участие в работе комиссий, совещаниях, собраниях, заседаниях и других мероприятиях, проводимых Советом.

2.3. Отдел несет ответственность:

- за полноту и правильность исполнения своих функций и обязанностей, установленных настоящим Положением;

- за достоверность и объективность представляемой информации;

- за соответствие нормативных актов Совета требованиям законодательства.

3. Структура и организация деятельности Отдела

3.1. Отдел состоит из 5 штатных единиц: начальника Отдела, заместителя начальника Отдела, двух главных специалистов, ведущего специалиста.

3.2. Должностные лица Отдела действуют на основании должностных инструкций.

3.3. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, который назначается и освобождается от должности Главой района и подчиняется непосредственно ему и  руководителю аппарата Совета.

3.4. Начальник Отдела обеспечивает выполнение возложенных на Отдел задач, определяет должностные обязанности подчиненных, осуществляет иные функции, установленные должностной инструкцией  и несет персональную ответственность за обеспечение выполнения стоящих перед Отделом задач.

