ПОЛОЖЕНИЕ

отдела по связям с общественностью и СМИ  Совета 
Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан
1. Общие положения
1.1 Отдел по связям с общественностью и СМИ Совета Нижнекамского муниципального района (далее – отдел по связям с общественностью и СМИ) осуществляет свои функции в соответствии  с настоящим Положением.
1.2 Отдел по связям с общественностью и СМИ возглавляется начальником, который назначается на должность и освобождается от должности Главой Нижнекамского муниципального района. 
1.3 Главные задачи отдела по связям с общественностью и СМИ определены настоящим Положением. 
1.4 Отдел по связям с общественностью и СМИ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Татарстан, федеральными законами и законами Республики Татарстан, подзаконными актами, действующими на территории республики, актами Главы Нижнекамского муниципального района, Уставом Нижнекамского муниципального района и настоящим Положением.
2. Основные задачи отдела по связям с общественностью и СМИ
2.1 Информирование населения Нижнекамского муниципального района с помощью средств массовой информации, формирование позитивного общественного мнения о деятельности органов местного самоуправления; 
2.2 Обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления со средствами массовой информации, жителями муниципального образования;
2.3 Разработка, координация и проведение единой информационной политики местных органов власти; 

2.4 Формирование общественного мнения о деятельности органов местного самоуправления Нижнекамского муниципального района;
2.5 Формирование имиджа Главы Нижнекамского муниципального района, органов местного самоуправления и их структурных подразделений на местном, региональном и федеральном уровнях; 

2.6 Формирование имиджа города Нижнекамска и Нижнекамского муниципального района на региональном и федеральном уровнях. 
3. Функции отдела по связям с общественностью и СМИ
3.1 В соответствии с основными задачами отдел по связям с общественностью и СМИ осуществляет следующие функции: 

- готовит и распространяет в средствах массовой информации видео-, фото- и аудиоматериалы, связанные с деятельностью Совета муниципального образования, Исполнительного комитета и его структурных подразделений; 

- распространяет обращения, заявления, сообщения Главы Нижнекамского муниципального района в печатных и электронных средствах массовой информации; 

- организует брифинги, пресс-конференции, интервью, другие встречи и PR-мероприятия с участием Главы Нижнекамского муниципального района, должностных лиц органов местного самоуправления Нижнекамского муниципального района; 

- организует информационное обеспечение официальных визитов, рабочих поездок, встреч Главы Нижнекамского муниципального образования, других мероприятий с его участием;
- взаимодействует с федеральными, региональными и местными средствами массовой информации, в целях полного и объективного освещения деятельности органов местного самоуправления; 

- осуществляет мониторинг публикаций печатных средств массовой информации и сообщений в электронных СМИ о деятельности органов местного самоуправления, муниципальных служащих, информации о районе; 

- оперативно информирует Главу Нижнекамского муниципального района и руководителей структурных подразделений о материалах в СМИ, касающихся деятельности муниципалитета, социально-экономической и общественно-политической ситуации в районе;

- готовит информационно-аналитические материалы, рекомендации и предложения по направлениям деятельности отдела; применению новых технологий в работе, внедрению в деятельности органов местного самоуправления PR-мероприятий;

- обеспечивает информационное наполнение Интернет-сайта Нижнекамского муниципального района.

4. Права отдела по связям с общественностью и СМИ

4.1 Права отдела по связям с общественностью и СМИ: 
- проводить переговоры, вести переписку, готовить и вести переговоры, касающиеся деятельности отдела. Привлекать в случае необходимости специалистов из других отделов.

- запрашивать от структурных подразделений Совета Нижнекамского муниципального района и Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района своевременного предоставления исходных данных, статистической и другой информации, необходимой для подготовки докладов, пресс-релизов и других информационных материалов.
5. Взаимоотношения (служебные связи)
5.1 Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим положением, отдел по связям с общественностью и СМИ взаимодействует со всеми отделами и подразделениями Совета Нижнекамского муниципального района и Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района по вопросам подготовки материалов в СМИ (получение разъяснений специалистов учреждений, консультаций, отчетов, мнений работников на сообщения в СМИ и пр.).
